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TITULO o

Concluido

Documentos finalizados disponiveis para
retirada
(atendimento)

Arquivamento dos documentos fisicos
(setor de finalizacao)

Registro do titulo — Elaborar o(s) ato(s) e

lancamento dos dados no sistema
(setor de qualificacdo)

Conferéncia do ato de registro/averbacao
(setor de conferéncia)

Impressao de etiquetas e dos atos praticados
(setor de finalizacao)

Assinatura do conferente nos atos e etiquetas
(setor de conferéncia)

Digitalizacao dos atos e documentos,
emissao de certidao do servico e
emissao do recibo de emolumentos
(setor de finalizacao)

Assinatura da Certidao do titulo finalizado
(setor de certidao)

Apresentacao do titulo
(atendimento)

Protocolo e insercao do pedido no sistema de
gerenciamento de titulos e prazos
(atendimento)

Consulta CNIB das partes envolvidas,
conferéncia do ultimo ato impresso na
matricula fisica, distribuicao do titulo

(atendimento)

Qualificacao do titulo
(prazo de acordo com o art. 188, da Lei n°®
6.015/73)
(setor de qualificacdo)
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Elaboracdo da nota devolutiva com os
motivos da devolucao
(setor de qualificacdo)

Conferéncia dos motivos da devolucéao
(setor de conferéncia)

Emissaol/assinatura da nota devolutiva
pelo conferente
(setor de conferéncia)
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2° REGISTRO
DE IMOVEIS
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Emissaol/assinatura da nota devolutiva direto
pelo qualificador

(setor de qualificacdo)

CEFINAP (Centro de Finalizacao e Apoio) -
Separacao dos documentos
(setor de finalizacao)

Notificacdo do interessado da emissao da
nota devolutiva (e-mail ou contato
telefonico)

(setor de finalizacao)

Documentos disponiveis
esperando o interessado para retirada
(atendimento)




